
         महाराÕů िव²ान विधªनी आघारकर अनुसंधान सÖंथान, गो.ग. आगरकर राÖता, पुणे 411004 
 MACS' AGHARKAR RESEARCH INSTITUTE, G. G. AGARKAR ROAD, PUNE 411004  

अवकाश के िलए आवेदन पý (अिजªत अवकाश/अधª-वेतन अवकाश/आकिÖमक अवकाश/ÿितबंिधत अवकाश) 
APPLICATION FOR GRANT OF LEAVE (EL/HPL/CL & RH) 

 

नाम और पदनाम /Name & Designation __________________________________________________ 
समूह/इकाई/अनभुाग/ Group/ Unit/ Section _______________________________________________ 

आ.अ.स ंके िनयिमत कमªचारी /ARI regular staff 
ÿकÐप के कमªचारी/  Project Staff 
Öवय ंकì अÅयेतावृि° या ÿकÐप / Own Fellowship or Project 
(कृपया, जो लागू ह ैवहाँ िटक कर¤/ Please tick whichever is applicable) 

 

कारण /Reason : _________________________________________________________________ 
    

छुĘी का ÿकार- 
अिजªत अवकाश/अधª-वेतन 

अवकाश/आकिÖमक 
अवकाश/ÿितबंिधत छुĘी 

Type of Leave- 
EL/HPL/CL/RH 

 

अवकाश कì अविध 
Period of Leave 

 

कुल िदन 
No. of 
Days 

 

ÿीिफ़³स/सिफ़³स/Suffix/Prefix 
बंद अवकाश/ Closed Holidays 

 

िदनŌ कì कुल सं́ या 
(छुåĘयŌ सिहत)/ 

Total number of 
Days (including 

holidays) 

 

 
स/े From 

 

 
तक/ To 

 

 
स/े From 

 

 
तक/ To 

       

      
      

  
    

        

³या मु́ यालय छोड़ रह ेह§ (यिद हा,ँ तो संपकª  फोन नंबर के साथ अवकाश का पूरा पता द¤)/ Whether leaving HQRs (If Yes, 

provide full leave address with Contact phone number)- 
 

 
िदनांक/ Date:_______________                                                          आवेदक के हÖता±र/ Signature of the Applicant 

 
 

िसफ़ाåरश करन ेवाले अिधकारी Ĭारा आवेदक के अवकाश अविध के दौरान उसके कतªÓयŌ िक देख-रेख 
हते ुनािमत िकए गए अगल ेउपलÊध वåरķ कमªचारी/Öटाफ़ का नाम और पदनाम/ Recommending 

Officer to nominate next available senior employee/staff who will look after the 
duties of applicant during the leave period. (Name & Designation) 

 

आवेदक के कतªÓयŌ कì देख-रेख करन ेवाल े
कमªचारी/Öटाफ़ के हÖता±र और िदनांक/ 

Date & Signature of Employee/Staff who 
will look after the duties of applicant   

 
   िसफ़ाåरश कì/िसफ़ाåरश नहé कì/ Recommended/Not Recommended:  

 
वåरķ व²ैािनक/ÿभारी के हÖता±र व िदनांक/Signature of Sr. Scientist/ I/C & Date 
 

Öवीकृत / Sanctioned:  
  िनदेशक/ ÿशासिनक अिधकारी 

  Director / Adm. Officer 

केवल कायाªलयीन उपयोग के िलए 
FOR OFFICIAL USE ONLY 

शेष अवकाश/ Leave Balance 
 

अिजªत अवकाश/ EL  
अधª-वेतन अवकाश/ HPL  
आकिÖमक अवकाश/ CL  
ÿितबंिधत छुĘी/ RH  

 

सेवा åरकॉडª म¤ नोट िकया गया /  
Noted in Service Record 
 
संबंिधत कमªचारी के हÖता±र/ 
Signature of Dealing-Official 
 


